INVENTARIZACE

Inventarizace podle § 29 a § 30 zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, v platném znéni (dale
také zdkona) a vyhlasky €. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkd (dale také
vyhlasky)

W

Dle § 30 odst. 1 zakona ¢. 563/1991 Sb., o uCetnictvi, se skuteéné stavy zaznamenavaji
Vv inventurnich soupisech a zjistuji se:

- fyzickou inventurou u majetku, u kterého lze vizualné zjistit jeho existenci (nejen
dlouhodoby majetek, ale také ceniny — znamky, stravenky; hotovost, potraviny) nebo

- dokladovou inventurou u majetku, u kterého nelze vizualné zjistit jeho existenci
(napf. knowhow, ocenitelna prava), a to vcetn¢ jinych aktiv a jinych pasiv (tzn.
I acty actové tiidy 4 a 9) a skuteCnosti uctovanych v knize podrozvahovych ucti
(actova skupina 97 - 99).

Vyhlaska ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zdvazkl se tyka vybranych ucetnich
jednotek podle § 1 odst. 3 zdkona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi.

§1 (3) Tento zadkon déle stanovi podminky zjisStovani ucetnich zaznaml pro potfeby statu.
Zjistovanim ucetnich zaznami pro potieby statu se rozumi soubor ¢innosti, které sméiuji ke
shromazd’'ovani ucetnich zdznaml od vybranych ucetnich jednotek a ucetnich jednotek,
0 kterych tak stanovi tento zdkon nebo zvlastni pravni predpis, v centralnim systému tcetnich
informaci statu a k sestaveni Gcetnich vykazi za Ceskou republiku. Vybranymi téetnimi
jednotkami jsou organizaéni slozky statu, statni fondy podle rozpoétovych pravidel, izemni
samospravné celky, dobrovolné svazky obci, Regiondlni rady regioni soudrznosti,
prispévkové organizace a zdravotni pojistovny.

Podle vyhlasky mohou pfiméfené postupovat také nevydéleéné organizace nebo podnikatelé.

Na zaklad¢ cetnych kontrol, provedenych pii auditech, ptezkoumani hospodareni
a vetejnopravnich kontrolach, vznikl tento ptehled zbyte¢nych a ¢asto zjisStovanych chyb.

Co mé obsahovat inventurni soupis, upravuje pro vSechny cetni jednotky zdkon o ucetnictvi.
Vyhlaska o inventarizaci pak stanovi dal§i podrobnosti.

Nejcast&i$i chyby v pojmenovani a chybé&jici ndleZitosti dokumentace k inventarizaci

Nejcastéjsi chyby v pojmenovani

Chybné Spravné Odkaz na zakon, vyhlasku
Fyzickd inventarizace Fyzickd inventura § 30 (1) zakona
Dokladova inventarizace Dokladova inventura § 30 (1) zakona
Plan inventarizace Plan inventur § 5 vyhlasky
Inventurni komise Inventarizacni komise § 3 b), § 4 vyhlasky
Dil¢i inventarizacni komise Inventarizacni komise § 3 b), § 4 vyhlasky
Hlavni inventarizac¢ni komise | Ustiedni inventarizacni .
Hlavni inventurni komise komise 33b), § 4 ¢) vyhlasky
Inventurni seznam Inventurni soupis § 30 (1) zdkona




Inventurni zapis
Inventariza¢ni soupis
Inventarizacni zapis
Zapis o inventarizaci

§ 8 vyhlasky

Inventarizac¢ni zapis
Zapis o provedené
inventarizaci

Inventarizacni zprava

§ 2 e), § 4 (6) vyhlasky

Nejcasteji chybejici nalezitosti Inventurniho soupisu

e Nalezitosti inventurniho soupisu

§ 30 (7) zékona a § 8 vyhlasky

Zpisob zjistovani skutecného
stavu

Napt. u fyzické inventury:
pocitanim, vazenim, vizualng
apod.

U dokladové inventury:
dokladové

§ 30 (3) a (7) pism. c)

Okamzik, ke kterému se
sestavuje tiCetni jednotka

Zpravidla ,, k 31. 12. 20xx“

§ 30 (7) pism. f)

Podpisové zaznamy ....
s uvedenim okamziku ptipojeni
podpisového zdznamu

Podpisy ¢lenti inventariza¢ni
komise bez uvedeni data
podpisu

§ 8 (2) pism. j)

Zpisob, jakym byly
zkontrolovany tudaje o
nemovitostech uvedenych
v katastru nemovitosti CR

Obvykle staci ptilozit platny
vypis z katastru nemovitosti CR
¢i do inventurniho soupisu
poznamenat kontrolu souladu
ucetnictvi s katastrem.

§ 8 (3) pism. d)

Identifikacni ¢islo (ICO)

V hlavi¢ce inventurniho soupisu
nebo l1ze pouzit razitko
organizace

§ 8 (2) pism. a)

Nejcastéji chybéjici nalezitosti v planu inventur

e Nalezitosti planu inventur

§ 5 vyhlasky

Seznam inventurnich soupisi

Jde o seznam inventurnich
soupist k planu, tzn.
predpokladdany. Lze pouzit
seznam IS pfilozeny

k inventarizaéni zpravé
minulého roku.

§503)

Nejcastéji chybéjici nebo chybné uvedené nalezitosti v inventarizacni zprave

e Nalezitosti inventarizacni zpravy

§ 2 e), § 4 (6) vyhlasky

Seznam inventurnich soupist

Jde o seznam inventurnich
soupist dle skute¢nosti, tzn.

. , I 2e

skutecné zpracovanych pii 12¢)
periodické inventarizaci

Podpisy ¢lentl Gstredni Usttedni inventarizacni komise | § 4 (6)




inventarizacni komise sestavuje inventarizacni zpravu

Datum sestaveni inventarizacni | Inventariza¢ni zprava se

Zpravy sestavuje po ukonceni fyzické a
dokladové inventury jako §2e)
posledni dokument
inventarizace




