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Ceho se vyvarovat aneb MozZné chyby v priibéhu realizace Projekti

legenda: casté chyby, méné casté chyby, vyjimecné piip. mozné chyby

Dohody, odmény, pracovni vwkazy, ...

Prace zaméstnancti v dobg, na kterou nemaji podepsanou dohodu (pokracujici prace
na Projektu i po vyprseni obdobi sjednaného v dohodg¢), piipadné je vykazovana ¢innost
(napf. samostudium), ktera neni v popisu prace.

Odpracované hodiny pracovnikl, jez neodpovidaji ivazku stanovenému ve smlouvé.

Pteneseni poctu odpracovanych hodin do ,,rozpisu mzdovych vydaji* podle tvazku
z dohody (DPC, DPP), nikoli podle skuteénych odpracovanych hodin dle ,,pracovniho
vykazu®.

V ,,rozpisu mzdovych vydaji* je uveden nespravny druh dohody (DPC x DPP). To by
mohlo vést k nedostatkiim u ptipadnych odvodd, resp. neuskute¢néni odvodu.

Majetek, jeho evidence, oznaceni, ...

Nezfizeni samostatného analytického uCtu pro pofizeny majetek (vétSinou drobny
dlouhodoby hmotny majetek) hned na pocatku realizace Projektu — byva feSeno az

a v jakych castkach.

Neoznaceni vesker¢ho majetku potizené¢ho z dotacnich prostfedkil inventarnimi Cisly
a logy ptislusného Projektu.

Ne vSechen majetek je po celou dobu realizace Projektu (i po ni) umistén v budové
piijemce piispevku; v takovém piipad¢ je nutné vést zaznamy vyptjcek (kdo, kdy a jaky
majetek si vypljcil k osobnimu uzivani piipadné za jakym ucelem).

Vybérovd rizeni

Vyzvy K podani nabidky nejsou odeslany v§em dodavatelim ve stejny okamzik — i pfes
dodrZeni stanovené lhiity pro podani nabidek je lepsi z divodu rovného zachazeni
a nediskriminace vyzyvat potencialni dodavatele ve stejnou dobu.

Neni uvedeno, kdy byly nabidky pfijaty (potvrzeni: vratnice pfip. osoba, ktera nabidku
pievzala, datum a Cas pievzeti) — je nutné uvadét z dtvodu lhity pro podani nabidek.



A UDIT v AUDIT — DANE, spol. s 1.0.,
l DANE Videiiska 89 ,639 00 Brno

spol. s r.o. www.audit-dane.cz
PRO POSUATELE A N ST Tel: 543 166 439

Nesoulad mezi vyzvou k podani nabidek a zadavaci dokumentaci (napf. u pozadavku
prokazani splnéni profesni kvalifikace dodavatele).

Hodnoceni nabidek dle dil¢ich kritérii, ktera nebyla ve vyzvé uvedena (napf. cena
techniky 70% a poté posuzovano v ramci tohoto kritéria jest¢ 70% HW a 30% SW,
0 kterém vyzva ani zadavaci dokumentace neinformovala).

NedoloZeni zaslani objednavky nebo potvrzeni pfijeti objedndvky dodavatelem (v
piipad¢, ze Ize zaslat vybranému dodavateli pouze objednavku). V nékterych piipadech
byva objednavka predana osobné (mtze byt v rozporu s ptiruckou), pak se stava, ze chybi
také potvrzeni prevzeti objednavky.

Nedolozeni odeslani nékteré z dalSich dokumentaci (vyzva, oznameni o vysledku
vybérového fizeni apod.).

Ve vyzvé nejsou uvedeny vSechny nalezitosti pozadované ,,Priru¢kou”. Zejména se jedna
o skutecnost, Vjakém jazyce muize byt nabidka podana, Ze zadavatel je opravnén
vybérové tizeni zrusit a informace o tom, Ze se nejednéd o zadadvaci fizeni podle zdkona
¢. 137/2006 Sb. o vetejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich piedpis.

Je-li pro vybér dodavatele pozadovana komise, musi byt jmenovan také jeji ndhradnik;
totéz plati i v pfipadé, Ze je provadéno komisi otevirani obalek. Tyto komise nckdy
nebyvaji rozliSovany (Ize provést stejnou komisi, ale musi byt uvedeno ve jmenovani

ptipadné ve smérnici). Nebyva také vyhotovovan protokol o otevirani obalek.

V ptipadég, Ze néktery z oslovenych dodavatelii nepfedlozi nabidku, doporuc¢ujeme dolozit
tuto skutecnost (napt. kopii emailu) s odiivodnénim neptedlozeni nabidky.

Jsou posuzovany 1 nabidky, které mély byt pro vazné nedostatky pii hodnoceni vylouc¢eny
(napf. z divodu chybéjiciho podpisu v navrhu smlouvy).

Ve vyzvé neni uvedeno, ze vypis z OR nesmi byt starsi 90 dni.

Administrativni chyby pii vypliovani formulari

V ,,soupiskach ucetnich dokladi* v kolonce ,,0znaceni dokladu v ucetnictvi organizace*
byvé uvedeno nespravné oznaceni dokladu, jez nesouhlasi s u¢etnictvim.

Nespravné Cislo kapitoly v ,,soupisce ucetnich dokladl*, zaména Castek ve dvou po sobé
jdoucich kolonkach, zdména cCisel u dvou dokladii a podobné drobné administrativni
chyby, kterym lze téZko ptedejit.

Zadost o platbu nesnizena o pfijaté uroky — lze udélat souhrnné v zavéreéné zadosti
o platbu.
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Ostatni

Vypisy z bankovniho Gétu nejsou dokladany k poslednimu dni mésice. (Dle smlouvy
0 realizaci grantového projektu ¢lanku VI. odstavce 1 je ,,pro ucely kontroly piijemce
povinen dolozit vypisy z ... G¢tu k poslednimu dni kazdého kalendainiho mésice nebo ke
dni, ke kterému bude pfijemce vykazovat vyuctovani projektu‘).

Archivace — organizace nema upravenu smérnici, kterd stanovi minimalni poZadovanou
archivacni lhitu pro projekty OPVK.

Z dtvodu nedostatku finan¢nich prostiedkli na projektovém uctu byvaji nékteré odmeény
hrazeny se zpozdénim (i mnoha meésicll), o téchto odménach s piislusSnymi odvody
(socialni a zdravotni pojisténi, zaloha na dan) pak byva uctovano az v okamziku
uskutecnéni vydaje (vyplaty) a ne tedy za obdobi, se kterym vécné souvisi. Socidlni
a zdravotni pojisténi a zadlohy na dai musi byt odvedeny nasledujici mésic po uskutecnéni
pracovniho vykonu. V opa¢ném piipad¢ hrozi organizaci penale za pozdni thradu.

Jedna rada na zaver

Dikladné kontrolovat piijaté faktury, zda obsahuji v§echny naleZitosti ucetniho dokladu
podle zékona o Ucetnictvi (€. 563/1991 Sb., § 11), zejména identifikacni ¢islo, danové
identifikacni ¢islo, okamzik uskute¢néni Ucetniho ptipadu (neni-li shodny s okamzikem
vyhotoveni t€etniho dokladu), obsah ucetniho piipadu a podpis opravnéné osoby.



